
 

WIR SUCHEN DICH! 

Gemeinde Berkheim 
Landkreis Biberach 

 

Auszubildende/r zur/zum  
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bewirb 

Dich 

jetzt! 

Das beinhaltet Deine Ausbildung bei uns: 
 

• Erlernen der Anwendung von Rechtsvorschriften 
und Haushaltsrecht 
 

• freundlicher Bürgerservice 
 

• Büroorganisation in einer modernen Verwaltung 
 

• Digitalisierung von Verwaltungsprozessen 
 

• Blockunterricht in der Berufsschule Riedlingen 
 

• dreimonatiger Vorbereitungslehrgang in einer 
kommunalen Verwaltungsschule mit 
anschließender Abschlussprüfung im 3. 
Ausbildungsjahr 

 
• Vergütung nach dem TVAöD 

 

Haben wir Dein Interesse geweckt? 
Bitte richte Deine aussagekräftige Bewerbung mit 

Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen 

 
schriftlich an die Gemeinde Berkheim,  

Coubronplatz 1, 88450 Berkheim 

 
oder direkt über  

den nebenstehenden QR-Code 
 

 

 

Das bringst Du mit: 
 

• Freude am Umgang 
mit Menschen 
 

• Interesse an der 
öffentlichen 
Verwaltung und 
Kommunalpolitik 

 

• Begeisterung für 
den Umgang mit 
dem PC 

 

• mittlerer 
Bildungsabschluss 
oder 
gleichwertiger 
Schulabschluss (ist 
aufgrund der in der 
Ausbildung 
gestellten 
Anforderungen 
empfehlenswert) 

 
 


